
 
Die nationale Dachorganisation der Schweizer Milchproduzenten SMP vertritt zusammen mit ihren 

Mitgliederorganisationen die Interessen von rund 18'000 Milchproduzenten auf politischer, 

wirtschaftlicher und gesellschaftlicher Ebene. Sie zeichnet sich unter anderem auch verantwortlich für 

das Basismarketing für Schweizer Milch und Milchprodukte und bietet ihren Mitgliedern bedarfsgerechte 

Dienstleistungen an. 110 Mitarbeitende in verschiedensten Bereichen leisten mit ihrer Arbeit einen 

wichtigen Beitrag für die Schweizer Milch – Echt stark. 

Im Bereich Finanzen suchen wir nach Vereinbarung eine sympathische und zahlenaffine 

 

Fachperson Beitragsinkasso, Vorsorgestiftung und Mandatsbuch-
haltungen 80-100% 
 
Dein Aufgabengebiet 
• Beitragsinkasso: 

- Betreuung und Verarbeitungen in der Datenbank Milch 
- Fakturierung der Produzentenbeiträge 
- Ansprechperson für sämtliche Anspruchsgruppen des Beitragsinkassos 

• Vorsorgestiftung: 
- Mutationen Stammdaten (Ein- und Austritte, Pensionierungen, Spezialfälle, etc.) 
- Ansprechperson für Aktivversicherte und Rentner:innen 
- Verbuchung des finanziellen Tagesgeschäftes 

• Führen und betreuen von kleineren Mandatsbuchhaltungen: 
- Verbuchung Tagesgeschäft (Debitoren, Kreditoren, flüssige Mittel) 
- Erstellen der Jahresrechnungen 
- Unterstützung der Mandatsmitarbeitenden bei buchhalterischen Fragen 
- Erstellen von Mehrwertsteuerabrechnungen 

 
Das bringst Du mit 

• Kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in den Finanzen auf Stufe Sachbearbeitung 

• Erfahrung mit Pensionskassen von Vorteil 

• Versiert im Umgang mit der MS-Office-Palette und Erfahrung mit ERP ABACUS 

• Sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit (in Deutsch, Französisch von Vorteil) 

• Freude am sorgfältigen und exakten Arbeiten 

• Zuverlässigkeit und Freude an der Dienstleistung 

• Hohe Selbstständigkeit und Organisationstalent 
 
Das bieten wir Dir 

• Flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeit von Homeoffice 

• Einen Arbeitsplatz in der Stadt Bern, der mit dem ÖV gut erreichbar ist 

• Ein aufgestelltes Team, gute Sozialleistungen und ein offenes und angenehmes Arbeitsklima 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns Deine Bewerbungsunterlagen an 
hr@swissmilk.ch. Bei Fragen stehen wir Dir telefonisch unter 031 359 55 23 gerne zur Verfügung.  

Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen.  

 

Schweizer Milchproduzenten SMP 
Abteilung HR 
Laubeggstrasse 68 
3006 Bern 

mailto:hr@swissmilk.ch

